Oppsett for betaling
giennom Spond



Oversikt

* Innledning

* Opprette innbetalingskonto

* Verifisering av innbetalingskonto

* Hvordan opprette betalingsforespgrsel

* Hvordan opprette innbetaling pa arrangement



Innledning

Spond er en fin mate for lagene a samle inn egenandeler pa. For a kunne benytte
Spond til dette formalet er det viktig at korrekt informasjon er fylt inn.
Innbetalinger skal ikke overfgres til privatpersoner, da det strider mot NIFs lov som
presiserer at det ikke skal brukes private bankkontoer ved disponering av
Idrettslagets midler. Det er kun brukere med admin rolle i Spond som kan opprette

innbetalinger via betalingsforespgrsler og arrangementer. Det vil si lagleder eller
oppnevnt person pa laget.

Det er viktig a presisere at det kun er klubbens kontonummer som kan benyttes til
innbetalinger, 05 Spond gruppen ma vaere knyttet opp mot BaekkeIaEets Sportsklub.
Det er avgjprende for at administrasjonen skal klare a spore opp innbetalinger. Det
finnes to ulike mater a gjennomfgre innbetalinger. Enten legge det inni et
arrangement, eller ved a opprette en innbetalingsforespgrsel.

Innebandy kontonr: 1607.28.48229
Innebandy org.nr: 980223760



Opprette innbetalingskonto

Nar du skal opprette en betalingsforespgrsel i Spond ma du ferst
opprette en utbetalingskonto. Utbetalingskontoen ma, som beskrevet,
veere knyttet mot klubben for a ikke bryte med NIFs lover. Forklaring

folger pa de neste sidene.



Steg 1 - Opprette innbetalingskonto

4y Hiem ‘ Meldinger Cashback @Spond ¢ Bakkelagets Sportskiub w

1. Trykk pa

z Profil
Betalingsmater Utbetalingsmater Utfarte betalinger Mottatte betalingel
Betaling d t k k
o nNeatrekks
Uthetalingsmater brukes nar du samler inn pengér giennom Spond. Nar du oppretter en utbetalingsmate reyye-uummrvanmomonumaieret

hvor du vil at betalinger skal settes inn m e nye n Ve d
Nown sitis —— navnet ditt og
Laoncl585 i velg betaling.

Handball Salg Verifisert 1824 Eksporter betalinger Vis Slett

2. Velg utbetalingsmater, og legg til ny utbetalingsmate.




Steg 2 - Opprette innbetalingskonto

Lag en utbetalingsmate
Steg 1av3

Kontonavn J2004 Handball
Kontonavnet biir ikke eksponert for andre. Det gjor det

enkelt for deg a gjenkjenne flere utbetalingskontoer.

Kontotype Qrganisasjon
Velg privat hvis pengene du samler inn skal overipres {il
din personlige bankkonto. Velg organisasjon hvis
pengene skal overigres til en konto tilharende et
selskap eller en organisasjon.

Kontoholder land Norge

Alle transaksjoner vil vaere i NCK

Betalinger blir handtert av var betalingsformidler Stripe. Ved & fortsette samtykker du med

Stripe Connecied Account Agreement

Viktig at dere legger inn slik som det
star over for ditt lag



Steg 3 - Opprette innbetalingskonto

Lag en utbetalingsmate

Legyg inn sorh det star her:

Organisasjon

Navn Baekkelagets Sportskiub
Gateadresse Ekebergveien 101
Postnummer 1178

By Oslo

Herfra og ned legger du inn din egen info:

Representant for selskapet (deg)

Fornavn Baekkelagets

Etternavn Sportskiub

Fedselsdato 24 okt 1909
Gateadresse Ekebergveien 101
Postnummer 1178

By OSLO

Neste



Steg 4 - Opprette innbetalingskonto

Lag en utbetalingsmate
Steg 3av 3

Legy-inn:som det star-under:

Utbetalingsfrekvens Manedlig v

Velg hvor ofte du vil at vi skal overfgre innbetalte penger
til bankkontoen din

Bankkonto 5083.05.91017

Penger du mottar vil bli overfart til denne kontoen.

Organisasjonsnummer 973620649

Andre private eiere

til eier

r flere private eiere
(andre en ier mer enn 25% skal de
lag, foreninger

Man skal ikke legge til andre eiere

Lagre utbetalingsmate




Verifisering av innbetalingskonto

Nar man er ferdi§ med a opprette en innbetalingskonto vil Spond/Stripe
kreve inn en veritisering av deg som oppretter. Anbefalt a gjennomfgre dette
pa en pc.

Ga inn pa betalinger under profilen din, og velg kontoen du har opprettet. Sa
vil det komme opp «verifiser konto». For a verifisere kontoen ma man legge
inn ID pa deg selv, og legge inn bildet som har blitt vedlagt ssmmen med
dette dokumentet. Bildet er et skjermbilde av gruppens brreg.no side.

| enkelte tilfeller vil ikke Stripe be om en verifisering fgr etter en liten stund
eller etter f@rste innbetaling. Stress ikke, bare gjennomfegr verifiseringen og
betalingen vil apnes opp igjen.



Opprette betalingsforespgrsel

Opprettelse av betalingsforespgrsler er en fin mate for laget a samle
inn egenandeler til f.eks sportsutstyr, cuper, sosiale samlinger mm.

Det er viktig at ingen sletter en betalingsforespgrsel som de selv ikke
har opprettet. Er det feilaktig opprettet en betalingsforespgrsel som
ikke skal vaere der, vennligst kontakt ulrik@bsknc.no som bistar.

Det er kun de med rollen admin i Spond gruppene som kan opprette
betalingsforespgrsler.

Spond tar transaksjonsavgift/gebyr per transaksjon. Lagets
administrator velger om gebyret skal tillegges egenandelen i Spond.


mailto:ulrik@bsknc.no

Steg 1 - Opprette betalingsforespgrsel

Legg til gruppebilde

* *
TEST* Toa

Arrangementer Innlegg Betalinger Avstemninger Medlemmer + Lag undergruppe

") Lagarrangement  # Innlegg  |= Avstemning 5 Betalingsforesparsel Oppmetehistorikk

Uke 04 Rediger arrangementer Kommende v

Fa oversikt over oppmete pa tvers av mange
arrangementer.

Eksporter oppmatehistorikk

Trykk her for a opprette en
betalingsforespersel



Steg 2 - Opprette betalingsforespgrsel
Lag betalingsforespersel i *TEST" Toa
Tittel Tittel
Fortell mer om betalingsforesparsele
Beckrivelse
Betalingsfrist tir. 4. feb. 21:00
Type  Setttype . Velg utbetalingskontoen
du har
Utbetalingsmate  Handball Salg - opprettet tidligere
) Handball Salg **1824
Grunnpris -
Legg til utbetalingsmate
Leggti [ Produkt U Vedlegg
Vil du ha tips til hvordan sette opp betalingen? Les mer Tilbake




Steg 3 - Opprette betalingsforespgrsel

Lag betalingsforespersel i *“TEST* Toa

Tittel

Beckrivelse

Betalingsfrist

Type

Utbetalingsmate

Grunnpris

Valgirie produkter

Legg til

Test av innbetaling

Fortell mer om betalingsforesparselen

tir. 4. feb.

Sett type

Lagkasse J2004

Kr1027—-

Kjsp av ekstra

Leqg til produkt

U Vedlegg

21:00

Kr 105,—

Vil du ha tips til hvordan sette opp betalingen? Les mer

Tilbake

Legg inn tittel for arrangementet
og en liten beskrivelse.

Legg inn nar betalingsfristen er,
ogsa velger du om betalingen
skal vare obligatorisk eller frivillig

Her setter du prisen pa
betalingsforesperselen,
og kan legge til ekstra produkter
hvis nedvendig.




Innbetaling via arrangement

Innbetaling via Spond arrangement er ett verktgy som er enkelt og
oversiktlig for lagleder a benytte for eksempel i forbindelse med
innhenting av egenandeler nar laget skal pa cup, treningsleir eller andre
aktiviteter. Her bekrefter utgveren om de skal vaere med, samtidig som
de betaler egenandel for a delta. Utpveren ma betale med en gang
han/hun trykker deltar for a fa registrert at de skal vaere med.

Her har lagleder full kontroll pa antallet som skal veere med, samtidig
som lagleder ikke trenger a purre opp utestaende betalinger.



Steg 1 - Innbetaling via arrangement

Nytt arrangement for *TEST" Toa

Sted Fredrikstad

Tidspunkt lor. 1. feb. 11:00 son. 2. feb. 17:00

Oppmete Ingen Minutter fer starttidspunkt

Sendes ut Umiddelbart

Pamelding  Bekrefte deltagelse

Arrangerer Deg %

Deltagerliste Synlig for alle v

Automatisk ;

paminnelse Deaktivert
Vedlegg ! Pameldingsavgift
Maks antall deltakere Pameldingsfrist

Tilbake




Steg 2 - Innbetaling via arrangement

Pameldingsavgift

Utbetalingsmate

Pris per deltager (kr)

Laer mer om betaling

Handball Saig

Bettpris %

E‘ Legg transaksjonsavgift pa
prisen

Velg utbetalingskontoen du
har opprettet tidligere,
og sett prisen for deltagelse

Etter det kan du opprette
arrangementet som normalt



Er det noen spgrsmal rundt spond kontakt ulrik@bsknc.no.



mailto:ulrik@bsknc.no

